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Zasady ogolne
W ramach procedur postepowania w sytuacjach kryzysowych dana osoba

natychmiast zawiadamia dyrekcje o zaistnialym zagrozeniu. Dyrektor szkoty
informuje o tym Szkolny Zespdél Reagowania Kryzysowego (SZRK).
W zaleznosci od rozmiaru zagrozenia dyrektor powiadamia o zdarzeniu WOW i
Kuratorium Oswiaty.
W przypadku zagrozen demoralizacja dzieci i prob samobojczych lub samobdjstw
dyrektor powotuje SZRK w sktadzie:
e pedagog,
e psycholog,
e wychowawca danej klasy.
W szczegoOlnych przypadkach w zespole moga nastapi¢ zmiany. W
zaleznosci od potrzeb dyrektor moze powola¢ inne osoby zgodnie z
procedurami zawartymi w dokumencie.
W razie zaistnialego wypadku ucznia w szkole dyrektor powotuje Zespot
Powypadkowy w sktadzie:
e spoteczny inspektor pracy,
e wyznaczony przez dyrektora nauczyciel zapoznany z przepisami
BHP,
w szczegolnych sytuacjach:
e przedstawiciel organu prowadzacego,
e kurator oswiaty,
e przedstawiciel rady rodzicow.
W razie zaistnialego wypadku pracownika w szkole dyrektor powotuje Zespot
Powypadkowy w sktadzie:
e specjalista ds. BHP,

e spoteczny inspektor pracy.

Rodzaje sygnalow dzwiekowych:
e alarm ewakuacyjny - 3- krotny przerywany dzwiek dzwonka, 3
sekundy przerwy
e alarm bunkrujacy - 1 ciaglty dzwiek dzwonka trwajacy do 20 - 30

sekund
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I. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYSKANIA
INFORMACJI, ZE UCZEN, KTORY NIE UKONCZYL 18 LAT, UZYWA
ALKOHOLU LUB INNYCH SRODKOW W CELU WPROWADZENIA SIE
W STAN ODURZENIA, UPRAWIA NIERZAD, BADZ PRZEJAWIA INNE
ZACHOWANIA SWIADCZACE O DEMORALIZAC]I

PROBLEM: zagrozenie demoralizacja.
POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrekcji lub innego

pracownika szkoty.
PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Nauczyciel przekazuje uzyskana informacje wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje SZRK i dyrektora szkoty.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych opiekunéw) ucznia i
przekazuje im uzyskana informacje.
Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci.
Jezeli rodzice odmawiaja wspotpracy, a nadal z wiarygodnych zrddet
naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, szkota
pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policje
(specjaliste do spraw nieletnich i patologii).

6. Po wykorzystaniu wszystkich srodkow wychowawczych dyrektor szkoty

powiadamia policje.
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II. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL (INNY
PRACOWNIK SZKOLY) ZAUWAZY, ZE UCZEN PALI PAPIEROSY, E-
PAPIEROSY.

PROBLEM: palenie papierosow, e-papierosow.
POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrekcji lub innego

pracownika szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Kazdy pracownik szkoly, ktéry zauwazy palacego ucznia
wzywa go do zaprzestania palenia i powiadamia o danym
fakcie wychowawce ucznia lub pedagoga.

2. Upowazniona osoba (w porozumieniu z pedagogiem) wzywa
do szkoly rodzicow (prawnych opiekunéw) ucznia i
przekazuje im informacje o fakcie palenia papieroséow (w
tym e-papieroséw) przez dziecko. Rozmowa odbywa sie w
obecnosci pedagoga lub dyrektora szkoly. Rodzic
zobowiazuje sie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. Z
przeprowadzonej rozmowy sporzadza sie notatke, ktéra
podpisuja wszyscy uczestnicy spotkania.

3. Pedagog przeprowadza rozmowe profilaktyczno-
ostrzegawcza z uczniem i postepuje zgodnie z zalozeniami
Wewnatrzszkolnego Systemu Oceniania.

4. W przypadku powtarzania sie tego zjawiska pedagog, w
porozumieniu z wychowawca klasy, wzywa rodzicow
informuje ich o tym fakcie oraz zaleca rodzicom udanie sie z
uczniem do specjalisty w celu uzyskania pomocy. Decyzja
dyrektora szkoly, uczen moze by¢ zawieszony w prawach

ucznia.
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III. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL (INNY
PRACOWNIK SZKOLY) PODEJRZEWA, ZE NA TERENIE SZKOLY
ZNAJDUJE SIE UCZEN BEDACY POD WPLYWEM ALKOHOLU,
NARKOTYKOW LUB DOPALACZY.

PROBLEM: picie alkoholu, zazywanie narkotykow lub dopalaczy.
POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrektora lub innego

pracownika szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Nauczyciel/inny pracownik szkoly powiadamia o swoich
przypuszczeniach wychowawce klasy i pedagoga szkolnego.

2. Wychowawca odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze
wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go samego;
stwarza warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie
ani zdrowie.

3. Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub
odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medyczne;.

4., Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoly oraz
rodzicow/prawnych opiekundéw, ktérych zobowiazuje do
niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoly. Sporzadza
notatke o przekazaniu ucznia rodzicom.

5. Gdy rodzice/prawni opiekunowie odméwia odebrania dziecka
lub kontakt z nimi jest niemozliwy, o pozostaniu ucznia w
szkole czy przewiezieniu do placéwki stuzby zdrowia, albo
przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji
decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia
ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

6. Gdy rodzice odmawiaja przyjscia do szkoty badZz kontakt z
nimi jest niemozliwy, a przed przybyciem rodzicéw dziecko
daje powody do interwencji policji (jest agresywne, daje

powdd do zgorszenia albo zagraza zdrowiu lub zyciu innych
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10.

11.

osob), dyrektor szkoly zawiadamia najblizsza jednostke
policji.

Wychowawca/pedagog szkolny ustala okolicznosci zdarzenia,
sporzadza notatke o zajsciu, ktéra podpisuja rodzice/prawni
opiekunowie ucznia.

Wychowawca i dyrektor szkoty ustalaja wobec ucznia kare
okreslona w Statucie Szkoty.

Pedagog szkolny =zaleca rodzicom skorzystanie ze
specjalistycznej pomocy psychologiczno - pedagogicznej
dotyczacej uzaleznien.

Zaistniale wydarzenie jest odnotowane przez pedagoga
szkolnego w teczce indywidualnej ucznia.

Jezeli powtarzaja sie przypadki, w ktorych uczen znajduje sie
pod wptywem alkoholu, narkotykéw lub dopalaczy na terenie
szkoly, to szkota ma obowigzek powiadomienia o tym policji
(specjaliste spraw nieletnich i patologii) lub sadu

rodzinnego.

Strona | 8



IV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL
ZNAJDUJE NA TERENIE SZKOLY SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACA
WYGLADEM NARKOTYK LUB DOPALACZ.

PROBLEM: znalezienie niebezpiecznej substancji na terenie szkoty.
POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrekcji lub innego

pracownika szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Nauczyciel zachowujac $rodki ostroznosci zabezpiecza
substancje przed dostepem do niej oséb niepowotanych oraz
ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji,
probuje (o ile to jest mozliwe
w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo
znaleziona substancja nalezy.

2. Powiadamia o =zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty.
Dyrektor szkoty wzywa policje.

3. Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczona
substancje i przekazuje informacje dotyczace szczegotow

zdarzenia.
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V. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL
PODEJRZEWA, ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE SUBSTANCJE
PRZYPOMINAJACA NARKOTYKI LUB DOPALACZE.

PROBLEM: podejrzenie posiadanie przez ucznia substancji

przypominajacej narkotyk lub dopalacz.

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrekcji lub innego

pracownika szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

3.

4.

Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca,
pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo zadaé, aby uczen
przekazat mu te substancje, pokazat zawartos¢ plecaka oraz
kieszeni (we wilasnej odziezy), ewentualnie innych
przedmiotow budzacych podejrzenie, co do ich zwigzku z
poszukiwanag substancja.

O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz
rodzicow/opiekunéw  ucznia i wzywa ich  do
natychmiastowego stawiennictwa.

W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia
przekazania nauczycielowi substancji i pokazania zawartosci
plecaka. Dyrektor szkoly wzywa policje, ktora przeszukuje
odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza
znaleziona substancje i zabiera ja do ekspertyzy.

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po
odpowiednim zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie
przekazac ja do patrolu szkolnego. Cale zdarzenie nauczyciel
dokumentuje, sporzadzajac mozliwie dokladna notatke z

ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.
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VL. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, PODEJRZENIA
ZAISTNIENIA FAKTU KRADZIEZY NA TERENIE SZKOLY.

PROBLEM: kradziez
POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrekcji lub innego

pracownika szkoty oraz interwencja Komendy Policji.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Nauczyciel, ktéry podejrzewa lub ktérego poinformowano o
podejrzeniu zaistnienia faktu kradziezy, ustala poszkodowanego
i ewentualnego sprawce. O wyniku rozmowy informuje
wychowawce.

2. Nauczyciel w obecnosci innej osoby np. wychowawcy,
pedagoga, dyrektora lub innego pracownika szkoly zada, aby
uczen przekazal mu skradziona rzecz, pokazal zawartosc
plecaka oraz kieszeni we wilasnej odziezy jak réwniez innych
przedmiotow budzacych podejrzenie co do ich zwigzku
z poszukiwana rzecza.

3. Wychowawca klasy powiadamia rodzicow/prawnych opiekunéw
domniemanego sprawcy o podejrzeniach i wzywa ich do
niezwlocznego stawienia sie w szkole. Przekazuje im uzyskane
informacje i ustala sposob zadoscuczynienia poszkodowanemu.

4. Jezeli uczen wyda skradziona rzecz dobrowolnie, wychowawca
we wspolpracy z pedagogiem szkolnym proébuje ustali¢, w jaki
sposob i komu uczen skradt poszukiwang rzecz i z ustalen tych
sporzadza notatke, a wydana przez ucznia rzecz przekazuje
poszkodowanemu. Informuje o zdarzeniu rodzicéw/prawnych
opiekunéw poszkodowanego.

5. W przypadku, gdy uczen, pomimo wezwania, odmodwi
przekazania pracownikom szkotly skradzionej rzeczy, dyrektor
szkoly wzywa policje, ktora przeszukuje odziez i przedmioty

nalezace do ucznia.
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6. Jesli policja znajdzie u ucznia skradziona rzecz zabiera ja oraz
podejmuje dalsze postepowanie w tej sprawie.

7. W przypadku, kradziezy rzeczy wartosciowych (pieniadze, ztota
bizuteria, itp.) wychowawca stosuje kare regulaminowa oraz
powiadamia o problemie pedagoga i dyrektora szkoty. Dyrektor
informuje o =zaistnialym zdarzeniu  rodzicéw/prawnych
opiekunéw  poszkodowanego oraz wzywa do  szkoly
rodzicow/prawnych opiekunéw domniemanego sprawcy w celu
przeprowadzenia z nimi rozmowy odnosnie zachowania dziecka
i zobowigzania ich do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.
Jednoczesnie zgtasza sprawe policji.

8. W przypadku niestawienia sie rodzicow/prawnych opiekunow do
szkoly dyrektor zawiadamia policje lub sad rodzinny, celem
podjecia dziatan zmierzajacych do zdiagnozowania przyczyn
powstania problemu.

9. Szkota nie odpowiada za utrate wartosciowych rzeczy ucznia

bedacych przedmiotem kradziezy.
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VIL.LPROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI NA WYPADEK
UJAWNIENIA AGRESJI (BOJKI, WULGARNEGO ZACHOWANIA,
USZKODZENIA CIALA)

PROBLEM: przejawy agresji fizycznej- naruszenia nietykalnosci fizycznej
innych osdéb i swojej, przejawy agresji psychicznej- naruszenia godnosci
osobistej innych osob.

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrekcji lub innego

pracownika szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Kazdy pracownik szkoly, ktéry zaobserwowat objawy agresji i
przemocy réwiesniczej lub, ktory zostal o nich poinformowany
- reaguje na nie. Udziela pierwszej pomocy przedmedyczne;j.
Powiadamia wychowawce sprawcy i poszkodowanego.

2. Wychowawca poszkodowanego i sprawcy przeprowadza z
uczniami rozmowe wyjasniajaco-ostrzegawcza. Otacza opieka
ofiare zajScia wspdlnie z pedagogiem szkolnym. Informuje
rodzicow o udziale wucznibow w zajSciu, uzyskanych
wyjasnieniach i podjetych przez szkote krokach.

3. Wychowawca wraz z pedagogiem planuja i przeprowadzaja
dziatania majace na celu zmiane zachowania ucznia. Udzielenie
kary zgodnie ze Statutem Szkoty.

4. Pedagog szkolny od poczatku zajscia SciSle wspodlpracuje z
wychowawca. Udziela wsparcia psychicznego ofierze i
agresorowl.

5. Pielegniarka udziela pierwszej pomocy medycznej ofiarom
agresji fizycznej (np. bojka). W przypadku zagrozenia Zzycia
(stan nieprzytomny) wzywa karetke pogotowia, nawet bez
uzyskania zgody rodzicow.

6. Dyrektor wyznacza osobe, ktéra ma sprawowac opieke nad

uczniem do czasu nadejscia pomocy medycznej. W przypadku
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10.

11.

12.

13.

nieobecnosci pielegniarki szkolnej wzywa pogotowie, ktéry ma
udzieli¢ pierwszej pomocy.

Dyrektor wspdlnie z wychowawca i pedagogiem prowadzi
postepowanie wyjasniajace, ofierze agresji udziela informacji o
mozliwosciach dochodzenia praw poprzez indywidualne
zgloszenie.

W sytuacji, gdy dany uczen lub grupa uczniéw notorycznie bije
sie, wulgarnie = zachowuje sie  wychowawca wzywa
rodzicow/prawnych  opiekunéw  ucznidow  popadajacych
notorycznie w konflikty z kolegami i zglasza sprawe
pedagogowi, ktéry wspolnie z rodzicami/prawnymi opiekunami i
wychowawca podejmuja dziatania naprawcze.

Jezeli rodzice/prawni opiekunowie odmawiaja wspotpracy lub
nie stawiaja sie do wychowawcy ten zgtasza sprawe do
dyrektora, ktéory pisemnie wzywa rodzicow/prawnych

opiekundéw do stawienia sie do szkoty.

W przypadku niestawienia sie rodzicéw/prawnych opiekunéw do
szkoly na pisemne wezwanie dyrektora lub w sytuacji
powtarzajacych sie aktow agresji i przemocy ze szczegdlna
brutalnoscia, dyrektor zawiadamia policje lub sad rodzinny,
celem podjecia dziatan, celem zdiagnozowania przyczyn
niemozliwosci rozwiazania problemu.

W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki
oddziatywan wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi
oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoly powiadamia policje
lub sad rodzinny. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji
tych instytucji.

W przypadku, gdy agresja jest skierowana na przedmioty,
ktore w jej wyniku ulegly zniszczeniu, wychowawca (pedagog)
wraz z uczniem ustala, w jaki sposob uczen moze naprawic
(zminimalizowaé) efekty swojego dziatania. Informuje dyrektora
szkoly i rodzicéw.

W powaznych przypadkach stosujemy procedury postepowania

obowiazujace w przypadku uzyskania informacji o popemieniu
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przestepstwa Sciganego z urzedu lub przestepstwa Sciganego

na wniosek poszkodowanego.
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VIII. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA SPRAWCY CZYNU
KARALNEGO LUB PRZESTEPSTWA.

PROBLEM: czyn karalny, przestepstwo.
POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrekcji lub innego

pracownika szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, po stwierdzeniu, ze
uczen dopuscit sie ztamania prawa niezwlocznie powiadamia
o tym dyrektora szkoty.

2. Ustala okolicznosci czynu i ewentualnych s$wiadkéw
zdarzenia.

3. Przekazuje sprawce (o ile jest znany i przebywa na terenie
szkoty) dyrektorowi szkoty, lub pedagogowi szkolnemu pod
opieke.

4. Powiadamia wychowawce ucznia - sprawcy.

Wychowawca powiadamia rodzicow ucznia - sprawcy (w
razie nieobecnosci wychowawcy czynnos¢ tag wykonuje osoba
wskazana przez dyrektora).

6. Dyrektor lub inna osoba z zespolu kierowniczego szkoly
niezwloczne powiadamia policje w przypadku, gdy sprawa
jest powazna (rozboj, uszkodzenie ciala, itp.), lub sprawca
nie jest uczniem szkoly i jego tozsamos$¢ nie jest nikomu
znana.

7. Osoba, ktora stwierdzila lub dowiedziala sie o zlamaniu
prawa, po powiadomieniu dyrektora oraz doprowadzeniu
sprawcy do pedagoga zabezpiecza ewentualne dowody
przestepstwa, lub przedmioty pochodzace z przestepstwa i

przekazuje je policji.
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IX. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA WOBEC UCZNIA, KTORY
STAL SIE OFTARA CZYNU KARALNEGO

PROBLEM: uczen ofiara czynu karalnego
POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrekcji lub innego

pracownika szkoty.
PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Nauczyciel udziela pierwszej pomocy przedmedycznej i wzywa
pogotowie, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen,

2. Nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw ucznia.

3. Dyrektor szkoly wzywa policje w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢
profesjonalnego zabezpieczenia Sladéow przestepstwa, ustalenia

okolicznosci i ewentualnych swiadkow zdarzenia.
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X. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UDZIALU UCZNIA W
GRUPACH DESTRUKTYWNYCH (NP. SEKTY, PSEUDOKIBICE, GRUPY
PRZESTEPCZE, SUBKULTURY).

PROBLEM: zagrozenie demoralizacja
POMOC: interwencja wychowawcy, dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Nauczyciel powiadamia wychowawce klasy.

2. Wychowawca klasy powiadamia rodzicow lub opiekunéw
prawnych; zobowigzuje do wspdtpracy nad rozwigzaniem
problemu.

3. Wychowawca klasy wraz z pedagogiem szkolnym przeprowadza
rozmowe z uczniem i rodzicami, sporzadza notatke z rozmowy.

4. Nad problemem pracuje powotany w szkole SZRK.

5. W przypadku braku wspoétpracy ze strony rodzicow, lub braku
efektow prowadzonych dziatan, pedagog szkolny powiadamia
pisemnie sad rodzinny lub policje oraz dostarcza sadowi lub policji

dokumentacje z przeprowadzonych dziatan szkotly i zespotu.
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XI. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PRZESTEPCZOSCI
SEKSUALNEJ W TYM GWALT, ZMUSZANIE DO INNYCH CZYNNOSCI
SEKSUALNYCH, (NP. MOLESTOWANIE).

PROBLEM: przestepczosc¢ seksualna
POMOC: interwencja nauczyciela, wychowawcy, dyrektora szkoty, pedagoga

szkolnego

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Swiadkowie zdarzenia zapewniaja bezpieczefstwo ofierze. Udzielaja
pierwszej pomocy.

2. Swiadkowie zdarzenia oddzielaja poszczegélnych sprawcéw od siebie i
od ofiar; zabezpieczaja miejsce zdarzenia i ewentualne przedmioty
zwigzane ze zdarzeniem, ograniczaja do minimum kontakt oséb
postronnych ze sladami zdarzenia, zachowuja dyskrecje.

3. Swiadkowie zdarzenia powiadamiaja wychowawce klasy, pedagoga
szkolnego i dyrekcje szkoty.

4. Swiadkowie zdarzenia wzywaja pogotowie ratunkowe.

Dyrektor szkoly lub uprawniona osoba powiadamia rodzicéw lub
prawnych opiekunéw sprawcow i ofiar ( w przypadku podejrzenia, iz
sprawca jest jeden z rodzicow, rodzicéw powiadamia Policja, a nie
szkota).

6. Dyrektor szkoty lub uprawniona osoba powiadamia policje.

7. Uprawnione osoby zapewniaja bezpieczenstwo uczestnikom poprzez
odizolowanie( w miare mozliwosci uja¢ sprawcow).

8. Pedagog/psycholog udziela wsparcia emocjonalnego. Policja i
nauczyciel nie ma prawa przestuchac ofiary ponizej 15 roku zycia.

9. Dyrektor szkolty powiadamia organy nadzoru i tworzy dokumentacje

zwigzang ze zdarzeniem.

Strona | 19



XII.PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYSKANIA INFORMACIJI
O WYLUDZANIU LUB ZASTRASZANIU.

PROBLEM: wyludzanie lub zastraszanie
POMOC: interwencja nauczyciela, wychowawcy, dyrektora szkoly, pedagoga

szkolnego.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Osoba interweniujaca powiadamia wychowawce Kklasy (jesli nie jest
obecny pedagoga lub dyrektora).

2. Wychowawca klasy powiadamia rodzicow lub prawnych opiekunow
ucznia poszkodowanego jak i sprawcy.

3. Wychowawca przeprowadza rozméw ze sprawca i osoba poszkodowang
w obecnosci dyrektora szkoty (lub pedagoga).

4. Wychowawca/pedagog przeprowadza rozmowy z rodzicami ucznia
poszkodowanego i sprawcy wytudzenia lub zastraszenia.

5. Decyzja dyrektora szkoly i po konsultacjach z rodzicami, w
uzasadnionym przypadku dyrektor powiadamia patrol szkolny lub
policje, ktora w dalszej kolejnosci prowadzi postepowanie wyjas$niajace.

6. Jesli uczen objety jest dozorem kuratora sadowego, to pedagog

informuje go o przypadkach zastraszania lub wyludzania przez ucznia.
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XIII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NIEPOWODZEN
SZKOLNYCH UCZNIA

PROBLEM: niepowodzenia szkolne ucznia

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dostosowanie wymagan

do indywidualnych potrzeb psychofizycznych

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

2.

Wobec ucznidw, u ktorych nauczyciele przedmiotowi zauwazaja
narastajace niepowodzenia szkolne, wychowawca klasy we wspotpracy z
pedagogiem i nauczycielem przedmiotowym przygotowuje propozycje
pomocy uczniowi, organizujac dla niego zajecia korekcyjno
kompensacyjne, konsultacje z nauczycielami i pomoc kolezenska.
Wychowawca zaprasza rodzicéw/prawnych opiekunéw na konsultacje. Za
zgoda rodzicéw uczen moze korzysta¢ z pomocy psychologiczno
pedagogicznej w formie:

« dostosowania wymagan edukacyjnych do indywidualnych

potrzeb psychofizycznych na podstawie opinii lub orzeczenia

PPP

* zajec dydaktyczno - wyrownawczych .
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XIV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU FALSZERSTWA

PROBLEM: przedstawianie falszywych zwolnien i usprawiedliwien od
rodzicow, podrabianie badz przerabianie zaswiadczen lekarskich,
podkladanie prac innych uczniow, jako wlasnych, udowodnione przez
nauczyciela sciaganie, podrabianie zgody rodzicow na udzial w wycieczce,
zawodach sportowych itp.

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrekcji lub innego

pracownika szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Wychowawca rozmawia z uczniem w celu wyjasnienia powodow
falszerstwa, powiadamia dyrektora o zajsciu.

2. Wychowawca wspdlnie =z uczniem i jego rodzicami/prawnymi
opiekunami wustalaja przyczyny takiego postepowania. W obecnosci
rodzicow i ucznia wychowawca podejmuje decyzje o dalszym
postepowaniu.

3. Wspdtpracujac z pedagogiem szkolnym i dyrektorem, wychowawca
podejmuje dzialania majace na celu wyeliminowanie sytuacji
falszerstwa. Efektem moze by¢ podpisanie kontraktu miedzy uczniem a
wychowawca.

4. Wychowawca karze ucznia zgodnie ze Statutem Szkoty.

5. W przypadku powtarzajacej sie sytuacji fatszerstwa dyrektor kieruje

informacje i prosbe o interwencje do Komendy Policji.
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XV.PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA NA  WYPADEK
NIEOBECNOSCI RODZICOW UCZNIA — BRAKU WELASCIWEJ OPIEKI

PROBLEM: pozostawienie dziecka bez opieki.

POMOC: interwencja wychowawcy majaca na celu wyjasnienie sytuacji

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Rodzice lub prawni opiekunowie ucznia, opuszczajac miejsce
zamieszkania powinni poinformowac¢ dyrektora szkoly o osobie, ktorej
powierzaja opieke nad dzieckiem.

2. Informacja moze mieé¢ forme pisemna i zosta¢ zlozona w sekretariacie
szkoty, u dyrektora lub wychowawcy. Wychowawca, ktory otrzymal taka
informacje, zobowigzany jest przekazac ja dyrektorowi.

3. Dyrektor szkoly w momencie stwierdzenia braku zainteresowania sie
uczniem przez osobe, ktorej opieka zostala powierzona, zgtasza fakt do
Komendy Policji. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tej

instytuciji.
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XVI. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA NA WYPADEK
UCZENNICY W CIAZY

PROBLEM: uczennica w ciazy.

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrektora szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

4.

6.

7.

8.

Dyrektor  szkoly i  pedagog przeprowadza @z
rodzicami/prawnymi opiekunami rozmowe, podczas ktore;
ustala dziatania podejmowane przez nauczycieli i dyrektora
szkoty.

Zespol w skladzie: dyrektor, wychowawca, nauczyciele
przedmiotow w porozumieniu z rodzicami przygotowuja
program pomocy niezbednej do uzyskania sukcesu
edukacyjnego.

Uczennica moze skorzysta¢ z nastepujacych form pomocy:

Dostosowania  wymagan edukacyjnych do  mozliwosci
psychofizycznych i sytuacji pozaszkolnej uczennicy,
Indywidualnych konsultacji przedmiotowych,

Indywidualnego toku nauczania tj. zwolnienie uczennicy
z obowiazku uczestnictwa z jednego, kilku lub wszystkich
przedmiotow. Warunkiem realizowania indywidualnego toku
nauki jest wniosek ztozony do dyrektora szkoty. Moga go zlozyc:

wychowawca, rodzice/prawni opiekunowie.

Dodatkowych egzaminéw klasyfikacyjnych lub poprawkowych w
terminie dogodnym dla uczennicy i zgodnym z systemem OKE.
Pedagog szkolny i psycholog opracowuje plan wsparcia
psychologicznego dla uczennicy do wspdlnej realizacji z jej
rodzicami i nauczycielami przedmiotowymi.

W razie potrzeby szkota podejmuje kroki wsparcia
materialnego (wspdtpraca yA GOPS, instytucjami

charytatywnymi, sponsorami).
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9. W przypadku, gdy uczennica nie ukonczyta 15 roku zycia,
dyrektor szkoly powiadamia prokurature o zaistnialy
przestepstwie (art. 200 §1 kodeksu karnego). Dalszy tok
postepowania lezy w kompetencji tej instytucji.

XVII.PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU OSOBY
OBCEJ NA TERENIE SZKOLY

PROBLEM: obcy na terenie szkoly i zwiazane z tym zagrozenia.

POMOC: interwencja pracownika szkoly, ktory spotkat obca osobe.

UWAGA: Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem badz pracownikiem szkoty jest
0soba obca.
PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Kazdy pracownik szkoty:

e dowiaduje sie o cel pobytu danej osoby,

e kieruje taka osobe do nauczyciela, ktérego poszukuje lub do
pokoju nauczycielskiego,

e informuje dana osobe o godzinie rozpoczecia
najblizszej przerwy srédlekcyjnej,

e w innym wypadku kieruje te osobe do sekretariatu badz
dyrektora szkoty,

e gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, prosimy ja o
opuszczenie szkoty,

e gdy zachowuje sie agresywnie i stwarza zagrozenie, nalezy
podjaé prébe wyprowadzenia tej osoby z terenu szkoty,

e gdy osoba odmawia wyjscia wzywamy pomoc i powiadamiamy
dyrektora szkoty.

2. Dyrektor podejmuje decyzje o wezwaniu policji.
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XVIII. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W SYTUACIJI, GDY
UCZEN NARUSZYL ZASADY KORZYSTANIA Z TELEFONOW
KOMORKOWYCH 1 INNYCH URZADZEN ELEKTRONICZNYCH NA
TERENIE SZKOLY

PROBLEM: dezorganizacja pracy w szkole.

POMOC: interwencja nauczyciela.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Kazdy nauczyciel, ktéory ma informacje, ze uczen bez zgody nauczyciela
korzysta z wyzej wymienionych urzadzen:
a) poucza ucznia o zasadach korzystania z telefondéw i innych
urzadzen elektronicznych na terenie szkoty.
2. W przypadku nie przestrzegania zasad zapisanych w Statucie Szkotly
powinien powiadomi¢ rodzicow o notorycznym lamaniu zasad przez

ucznia.
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XIX. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA I WYCHOWAWCY W
SYTUACJI NARUSZENIA ZASAD ZWIAZANYCH V/
USPRAWIEDLIWIANIEM NIEOBECNOSCI UCZNIOW ORAZ
EGZEKWOWANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO

PROBLEM: naruszenie zasad zwiazanych z usprawiedliwieniem

nieobecnosci.

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga, dyrektora

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. W przypadku sfatszowania przez ucznia usprawiedliwienia opuszczonych
zaje¢ edukacyjnych wychowawca informuje rodzicéw o tym fakcie.

2. W przypadku powtarzania sie fatszerstwa szkota kieruje informacje i
prosbe o interwencje do poligcji.

3. Jezeli nieobecno$¢ na =zajeciach edukacyjnych nie zostanie
usprawiedliwiona w wyznaczonym terminie, wychowawca natychmiast
powiadamia o tym fakcie rodzicow lub prawnych opiekunéw ucznia.

4. W przypadku braku wspoétpracy rodzica/opiekuna z wychowawca rodzic
otrzymuje przestane listem poleconym upomnienie dyrektora szkoty
zawierajace stwierdzenie, ze dziecko nie realizuje obowigzku szkolnego,
wezwanie do posylania dziecka do szkoly z wyznaczeniem terminu oraz
informacje, ze nie spemlianie tego obowigzku jest =zagrozone
postepowaniem egzekucyjnym.

5. W sytuacji, gdy rodzic nie wptynie na zmiane zachowania dziecka i uczen
w dalszym ciagu nie realizuje obowiazku szkolnego, wychowawca
przekazuje sprawe dyrektorowi, ktory kieruje wniosek o wszczecie

egzekucji administracyjnej do organu prowadzacego.
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XX.PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI NA WYPADEK
NIEWEASCIWEGO ZACHOWANIA SIE UCZNIOW WOBEC NAUCZYCIELI I
INNYCH PRACOWNIKOW SZKOLY

PROBLEM: niewlasciwe zachowanie sie¢ uczniow wobec pracownikow
szkoly (zniewaga, znieslawienie naruszenie nietykalnosci cielesnej,
zmuszanie do okreslonego zachowania, grozba karalna).

POMOC: interwencja nauczyciela lub innego pracownika szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Pokrzywdzony nauczyciel lub pracownik szkoly zglasza ten fakt
wychowawcy klasy, pedagogowi szkolnemu i dyrekcji szkoty.

2. Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow/prawnych opiekundw ucznia i
przekazuje im informacje o zaistniatej sytuacji. Przeprowadza rozmowe
z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci. Zobowiazuje ucznia do
zaniechania  negatywnego  postepowania, zadoscuczynienia i
przeproszenia nauczyciela lub innego pracownika szkoly na forum
wszystkich uczniéw szkotly, rodzicow zas bezwzglednie do szczegolnego
nadzoru nad dzieckiem. Z przeprowadzonej rozmowy sporzadza notatke,
ktora podpisuja wszyscy uczestnicy spotkania.

3. W przypadku niestawienia sie rodzicow/prawnych opiekunéw do szkoty
na pisemne wezwanie dyrektora lub wychowawcy, dyrektor zawiadamia
policje lub sad rodzinny, celem podjecia dzialan zmierzajacych do
zdiagnozowania przyczyn niemoznosci rozwiazania tego problemu.

4. W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki
oddziatywan wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi
oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoly powiadamia policje lub sad
rodzinny. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

5. W powaznych przypadkach obowiazuja procedury postepowania
w przypadku uzyskania informacji o popemhmieniu przestepstwa sciganego
z urzedu lub przestepstwa Sciganego na wniosek poszkodowanego

nauczyciela lub innego pracownika szkoty.

Strona | 28



XXI. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU GDY DZIECKO JEST
OFIARA LUB UCZESTNIKIEM PRZEMOCY DOMOWEJ

PROBLEM: przemoc w domu
POMOC: interwencja wychowawcy, dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Osoba posiadajaca wiedze o zaistniatej przemocy w domu sporzadza
notatke o okolicznosciach zdarzenia.

2. Pedagog szkolny informuje pisemnie sad rodzinny z prosba o wglad w
sytuacje rodzinng, oraz przekazuje zgromadzone dokumenty.

3. Pedagog szkolny powyzsze informacje przesyta do osrodka pomocy
spotecznej.

4. Pedagog szkolny wspdlpracuje z organizacjami specjalistycznymi,

(poradnie, swietlice, osrodki wsparcia i interwencji kryzysowej).
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XXII.PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI GROZBY, SYGNALU LUB
ZACHOWANIA SAMOBOJCZEGO UCZNIA

PROBLEM: préba samobojcza
POMOC: interwencja nauczyciela, wychowawcy, dyrektora szkoly, pedagoga

szkolnego

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

Noe o s w

Osoby majace informacje o probie samobdjczej ustalaja i potwierdzaja
rodzaj zdarzenia.

Jezeli zdarzenie mialo miejsce w szkole, osoba majaca informacje o
zdarzeniu nie pozostawia ucznia samego i zapewnia mu bezpieczenstwo.
Powiadamia o zdarzeniu pedagoga lub psychologa szkolnego.
Pedagog/psycholog prowadza dokumentacje dotyczaca zdarzenia.
Pedagog/psycholog wzywaja pomoc jesli potrzeba, zachowujac dyskrecje.
Pedagog/psycholog zawiadamiaja dyrekcje szkoty.

Pedagog/psycholog dokonuja oceny dalszych zagrozen.
Pedagog/psycholog zawiadamiaja wychowawce i informuja o wynikach
swojej oceny sytuacji (ryzyka).

Pedagog/psycholog lub wychowawca powiadamiaja rodzicéw lub
opiekunéw prawnych i informuja ich o koniecznosci zapewnienia
dziecku statej opieki, sporzadzaja notatke stuzbowa. W przypadku
odmowy wspdtpracy ze strony rodzicow powiadamiaja sad rodzinny a w
sytuacji realnego zagrozenia wezwac policje.

Jezeli dziecko nie jest obecne w szkole wychowawca kontaktuje sie z
rodzicami, celem wustalenia przyczyny nieobecnosci dziecka. W

przypadku braku kontaktu z rodzicami, dyrektor szkoly powiadamia

policje.
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XXIII. PROCEDURA  POSTEPOWANIA W  SYTUACJI EPIZODU
PSYCHOTYCZNEGO UCZNIA.

PROBLEM: epizod psychotyczny*
POMOC: interwencja nauczyciela, wychowawcy, dyrektora szkoly, pedagoga

szkolnego

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Nauczyciel nie pozostawia ucznia samego. Reaguje spokojnie,
tagodnie. Zapewnia bezpieczne i spokojne miejsce, zachowujac
dyskrecje, nie nagtasnia sprawy.

2. Nauczyciel zawiadamia dyrekcje szkoly o zdarzeniu i podejmuja
decyzje o zawiadomieniu rodzicow i ewentualnym wezwaniu

pogotowia.

* Epizod psychotyczny - kazde ,dziwne”, trudne do jednoznacznego wyttumaczenia
zachowanie dziecka, ktore moze mie¢ podtoze chorobowe, zwigzane z zaburzeniem
jakiegos obszaru psychiki, ale nie musi. Nie jest istotne, jaka jest prawdziwa
przyczyna incydentu, przynajmniej w pierwszej gorqcej fazie postepowania. Rzetelna
diagnoza jest domenqg 0sob specjalizujgcych sie w tym zakresie i to im naleZy powierzy¢

to zadanie.
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XXIV. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W SYTUACJI
ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA W SZKOLE

PODSTAWA PRAWNA
Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 roku w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003r.

Nr 6, poz. 69 z pdzniejszymi zmianami ).

OSOBY ODPOWIEDZIALNE
e Nauczyciele
e Dyrektor

e Pracownicy niepedagogiczni
PROCEDURY POSTEPOWANIA

1. Osoby odpowiedzialne za ucznia zapewniaja poszkodowanemu opieke.

2. Osoby odpowiedzialne udzielaja pierwszej pomocy przedmedycznej i
zawiadamiajg pielegniarke szkolng, ktéra podejmuje decyzje o wezwaniu
pogotowia.

3. Osoby odpowiedzialne powiadomiaja dyrektora szkoty.

4. Osoby odpowiedzialne lub pielegniarka szkolna powiadamiaja rodzicow

(prawnych opiekunoéw) ucznia poszkodowanego.
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XXV.POSTEPOWANIE NAUCZYCIELA W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU
POWODUJACEGO CIEZKIE USZKODZENIE CIALA LUB ZE SKUTKIEM
SMIERTELNYM

PROBLEM: wypadek ucznia powodujacy ciezkie uszkodzenie ciala lub
smierc

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, higienistki szkolnej lub
0séb przeszkolonych w udzielaniu pomocy przedmedycznej, lekarza, dyrektora

szkoty

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Osoby odpowiedzialne za ucznia w sytuacji kiedy
nastapito ciezkie uszkodzenie ciata natychmiast wzywaja
pogotowie ratunkowe, a do czasu jego przybycia
udzielaja pierwszej pomocy, podejmuja natychmiast
niezbedne czynnosci ratujace zdrowie i zycie ucznia.

2. Osoby odpowiedzialne za ucznia zabezpieczaja miejsce
zdarzenia i natychmiast wzywaja dyrektora szkoty, jezeli
w wyniku wypadku nastapit zgon osoby poszkodowane;.

3. Dyrektor szkoly informuje o zdarzeniu policje, PIP,
SANEPiD, rodzicéw (prawnych opiekundéw) oraz organ
prowadzacy.

4. Do czasu przybycia policji osoby odpowiedzialne
zabezpieczaja teren wypadku tak, aby byto mozliwe pelme
ustalenie okolicznosci i przyczyn zdarzenia.

5. Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor szkoty
powotuje komisje badajaca przyczyny jego powstania. Z
prac komisji spisany jest protokdt, ktéry musi zawierac
wnioski majace zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

6. Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji sa
omawiane

na posiedzeniu Rady Pedagogiczne;j.
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XXVI. POINFORMOWANIE BLISKICH O SMIERCI DZIECKA BADZ
OSOBY DOROSLEJ - PRACOWNIKA SZKOLY NA TERENIE SZKOLY LUB
W ZWIAZKU Z ZAJECIAMI SZKOLNYMI, WYCIECZKAMI ITP.

PROBLEM: smier¢ dziecka badz pracownika szkoly.
POMOC: interwencja dyrektora szkoty, pedagoga, wychowawcy.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Dyrektor szkoty i osoba upowazniona powiadamia
rodzine zmartego.

2. Powiadomienie o $mierci powinno odbywaé sie, przez co
najmniej dwie osoby, na terenie przyjaznym osobie
powiadamianej. Jedna wudziela informacji, druga za$
obserwuje reakcje osoby powiadamiane;.

3. Powiadamianie o $mierci zawsze powinno sie odbywac
twarza w twarz. Nalezy unika¢ powiadamiania za
pomoca telefonu lub poczty.

4. Osoby powiadamiajace powinny wykazaC sie empatia i
otoczy¢ opieka osobe powiadamiang.

5. Powiadomienie powinno odby¢ sie w czasie mozliwie jak
najkrétszym od ustalenia tozsamosci ofiary i ustalenia
tozsamosci 0s6b mu najblizszych.

6. Osoby powiadamiajace powinny Kkrotko i rzetelnie
powiadomi¢ o zaistniatym zdarzeniu.

7. Nalezy zapewni¢ osobie powiadamianej pomoc
psychologiczna i powiadomi¢ o mozliwosci skorzystania z
pomocy instytucji do tego uprawnionych.

8. Jezeli rodzina zmartego nie znajduje sie w miejscu
zamieszkania, nalezy zdoby¢ informacje o miejscu pobytu

rodziny.
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9. W realiach szkolnych rodzina nie powinna dowiadywac
sie 0 Smierci ucznia z medidw lub od o0s6b trzecich.

Informowanie lezy po stronie personelu szkoty, dyrekcji.
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XXVIL.  POSTEPOWANIE NAUCZYCIELA W SYTUACJACH
ZAGRAZAJACYCH ZDROWIU I ZYCIU UCZNIOW

I. Kleski zywiolowe - pozar
PROBLEM: pozar.
POMOC: interwencja kazdego pracownika, badZ osoby, ktéra pierwsza zauwazy

pozar

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. W razie wybuchu pozaru kazdy, kto pierwszy zauwazy pozar, ma
obowiazek zaalarmowac¢ wszelkimi dostepnymi srodkami osoby znajdujace
sie w strefie zagrozenia oraz Straz Pozarna i Policje.

W razie potrzeby (na polecenie):
—numer alarmowy tel. 112

— ratownictwo medyczne tel. 999
— pogotowie wodociggowe tel. 994
— pogotowie gazowe tel. 992

2. Dalej nalezy postepowac¢ zgodnie z ,Instrukcja bezpieczenstwa
pozarowego”.

3. W przypadku powstania pozaru w godzinach pracy, do czasu przybycia
Strazy Pozarnej, akcja kieruje dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba.

4. Kierujaca akcja osoba wykonuje nastepujace czynnosci:

W pierwszej kolejnosci:

—organizuje ewakuacje ludzi z zagrozonego pozarem miejsca obiektu,

—nadzoruje prowadzenie akcji gasniczej za pomoca dostepnego
sprzetu,

W drugiej kolejnosci po analizie sytuacji:

— dokonuje podziatu personelu do prowadzenia akcji ratunkowej w celu:
1)gaszenia pozaru, prowadzenia ewakuacji i akcji

informacyjnej,

2) ochrony ewakuowanego sprzetu,

3) wylaczenia pradu i gazu,
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4) zamkniecia instalacji cieptowniczych (o ile zachodzi taka
potrzeba),
5)zamykania okien, drzwi i wylaczenia urzadzen

wentylacyjnych.

W trzeciej kolejnosci:
— podporzadkowuje sity i srodki dowddcy akcji gasniczej Strazy Pozarnej,
—nadzoruje ewakuacje mienia (dobr kultury) z zagrozonych pozarem
pomieszczen.

. Alarmujac Straz Pozarna o zaistnialym pozarze, mozna w razie
koniecznosci podaé¢ hasto ,Ratunek”. Meldunek o pozarze powinien
zawierac nastepujace informacije:

— co sie pali,

— gdzie sie pali,

— czy jest zagrozone zycie ludzkie,

— inne wystepujace zagrozenia,

— nazwisko i stanowisko stuzbowe zgtaszajacego,

—numer telefonu z ktérego dokonano zgtoszenia.
. Meldunek o pozarze powinien by¢ nadany spokojnie i wyraznie.
. Rozmowe zgtoszeniowa przerywamy dopiero, gdy odbierajacy meldunek
potwierdzi jego przyjecie. Jednostki Strazy Pozarnej, osoba kierujaca akcja
gasnicza ma obowiazek poinformowa¢ dowddce Strazy Pozarnej o sytuacji
pozarowej i podjetych dzialaniach, a nastepnie podporzadkowac sie
jego zaleceniom. Winna mu réwniez przedstawic:

- plan sytuacyjny obiektu.

Po przybyciu,
— plan ewakuacji personelu i uczniow,
— plan sytuacyjny ewakuacji débr materialnych,
—plan rozmieszczenia lub wykaz najcenniejszego mienia, ktore nalezy
ewakuowa¢ w pierwszej kolejnosci lub chroni¢ na miejscu przed

zniszczeniem podczas akcji gasniczej.
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II. Kleski zywiotowe - powddz
PROBLEM: powddz
POMOC: interwencja kazdego pracownika, badz osoby, ktdra pierwsza zauwazy

powddz

PROCEDURY POSTEPOWANTIA:

Komunikat o stanie wody i zagrozeniu przekazywany jest za pomoca

lokalnych srodkéw masowego przekazu (radia, TV).

W przypadku wystapienia zagrozenia powodziowego winniSmy przede

wszystkim przygotowac sie na wypadek powodzi.

W tym celu nalezy:

1. przenies¢ na gérne kondygnacje dokumentacje, sprzet i wartosciowe
mienie znajdujace sie w piwnicach lub na parterze zagrozonych obiektow;

2. usuna¢ z zagrozonego terenu sprzet, ktory w wyniku zalania woda moze
ulec zniszczeniu;

3. zgromadzi¢ niezbedne zapasy nie psujacej sie zywnosci, niezbedna ilos¢
czystej wody, latarki, Swiece, zapasowe baterie (w czasie powodzi moga
nie funkcjonowac wodociagi i kanalizacja);

4. w razie potrzeby wylaczy¢ zasilanie obiektu w media (prad, gaz, wode);

5. przygotowac worki z piaskiem w celu zabezpieczenia drzwi wejsciowych
i okien piwnicznych;

6. mie¢ wlaczone radio (najbezpieczniej tranzystorowe na baterie)
na czestotliwos¢ lokalnej stacji, w celu biezacego sledzenia komunikatow
0 zagrozeniu powodziowym i sposobach postepowania;

7. przygotowac sprzet plywajacy (o ile takowy posiadamy), utrzymywac go
w sprawnosci i wykorzystywa¢ wylacznie w sytuacji zagrozenia zycia lub
innych uzasadnionych okolicznosciach;

8. podczas powodzi stosowac sie do polecen prowadzacych akcje ratunkowa.

III. Znalezienie na terenie szkoly substancji toksycznych, broni,

materialéw wybuchowych
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PROBLEM: substancja toksyczna, bron, materialy wybuchowe na terenie
szkoly

POMOC: interwencja nauczyciela, dyrektora lub innego pracownika szkoty

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoly, ktéry stwierdza zaistnienie
jednej z powyzszych okolicznosci, uniemozliwia dostep 0sdb
postronnych 1 dzieci poprzez zaangazowanie jednego z
pracownikéw szkoly do pilnowania miejsca znaleziska oraz

powiadamia dyrektora szkoty.

2. Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik powiadamia o
zaistnialym zdarzeniu policje a takze - stosownie do charakteru
znalezionych materiatow lub substancji - Panstwowa Straz Pozarna,
SANEPID i w razie potrzeby pogotowie ratunkowe.

3. W przypadku rozprzestrzeniania sie substancji toksycznych ogtasza
natychmiastowa ewakuacje wg procedury postepowania okreslonej,
jako ,Alarm o skazeniach” (sygnaly dzwiekowe 10 sekundowe,
powtarzane, co 25-30 sekund przez 3 minuty).

4. Jezeli jest to mozliwe, organizuje dziatania, powstrzymujace dalsze
rozprzestrzenianie sie substancji.

5. Powiadamia telefonicznie organ prowadzacy oraz organ nadzoru
pedagogicznego o zaistniatym zdarzeniu.

6. Sporzadza notatke dotyczaca okolicznosci, miejsca i czasu

zdarzenia.

IV. Anonimowy telefon 2z pogrézkami lub informacjami o

zagrozeniu uzyciem materialow niebezpiecznych
PROBLEM: pracownik szkoly otrzymal anonimowy telefon z pogrozkami
POMOC: interwencja nauczyciela, pedagoga szkolnego, dyrektora lub innego

pracownika szkoty

PROCEDURY POSTEPOWANIA:
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. Pracownik szkoly, ktéry przyjal telefon powiadamia
dyrektora szkoty.

. Dyrektor lub upowazniona osoba podejmuje decyzje o
przeprowadzeniu ewakuacji szkoly wg procedury ,Alarm o
skazeniach”.

. Dyrektor (lub upowazniona osoba) powiadamia policje,
straz pozarna i pogotowie ratunkowe.

. Nauczyciele pozostaja z uczniami do czasu wyjasnienia
sytuacji.

. Dyrektor o =zaistnialej sytuacji powiadamia organ

prowadzacy szkote oraz organ nadzoru pedagogicznego.
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V. Terrorysta w szkole
PROBLEM: terrorysta w szkole
POMOC: interwencja nauczyciela, pedagoga szkolnego, dyrektora lub innego

pracownik szkoty

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Nauczyciele uspokajaja uczniow i polecajq, aby spokojnie zastosowali sie
do polecen terrorysty.

2. Dyrektor lub upowazniona osoba przeprowadza rozmowe z terrorysta i
przekazuje jego zadania odpowiednim jednostkom.

3. W miare mozliwosci dyrektor lub osoba upowazniona powiadamia policje

lub straz pozarna.
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XXVIIL PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU DEWASTACJI
MIENIA

PROBLEM: zniszczenia mienia szkolnego lub prywatnego dokonanego na
terenie szkoly przez uczniow.
POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrekcji lub innego

pracownika szkoty oraz interwencja Komendy Policji.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Kazdy pracownik szkoly, ktérego poinformowano o zniszczeniu mienia
szkolnego lub prywatnego dokonanego na terenie szkoty przez ucznia
powiadamia o tym, wychowawce klasy, pedagoga szkolnego i kadre
kierownicza szkoty.

2. Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z uczniem.

3. Wychowawca klasy powiadamia rodzicow o zaistniatej sytuacji i wzywa ich
do stawienia sie do szkoty. W porozumieniu z dyrektorem, pedagogiem
i rodzicami ustala sposob pokrycia strat zniszczenia, nastepnie ustala kare
dla ucznia zgodnie ze Statutem Szkoty.

4. Wychowawca sporzadza notatke, ktdra podpisuja wszyscy uczestnicy
spotkania.

5. Pedagog szkolny we wspodtpracy z wychowawca klasy i dyrektorem
podejmuje dzialania majace na celu wyeliminowanie sytuacji niszczenia
mienia na terenie szkoly przez uczniow.

6. W przypadku czynu o znamionach wystepku lub przestepstwa, wzywa
sie policje, ktora w wyniku dochodzenia ustala sprawce. Podlega on karze

przewidzianej w Kodeksie Karnym.
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XXIX. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UJAWNIENIA

CYBERPRZEMOCY W SZKOLE.

PROBLEM: cyberprzemoc

POMOC: interwencja nauczyciela, wychowawcy, dyrekcji lub innego pracownika

szkoly, pedagoga szkolnego.

1.

I. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC SPRAWCY CYBERPRZEMOCY:

Osoby majace informacje o zaistnieniu cyberprzemocy informuja o zjawisku

wychowawce klasy, pedagoga szkolnego i dyrekcje szkoty.

. Dyrektor wyznacza osobe odpowiedzialng, ktora ustali okolicznosci
zdarzenia (rodzaju materiatu, ustalenie sprawcy oraz swiadkow zdarzenia).

. Osoba odpowiedzialna zabezpiecza dowody. Nalezy zanotowac¢ date i czas
otrzymania materiatu, tres¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane
nadawcy (nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu komorkowego,

itp.) lub adres www, na ktdérej pojawity sie szkodliwe tresci lub profil.

4. Osoba odpowiedzialna analizuje zdarzenia przy wspotudziale wychowawcy,

pedagoga i dyrektora.
. Dyrektor szkoly lub osoba upowazniona zgtasza zdarzenie odpowiednim

stuzbom.

6. Jezeli sprawca jest uczen szkoly wychowawca/pedagog/psycholog

1.

przeprowadza rozmowe z uczniem i sporzadza odpowiednia dokumentacje.

II. PROCEDURY POSTEPOWANIA WOBEC OFIARY CYBERPRZEMOCY:

Osoby majace informacje o zaistnieniu cyberprzemocy informujg o zjawisku

wychowawce klasy, pedagoga szkolnego i dyrekcje szkoty.

. Dyrektor wyznacza osobe odpowiedzialng, ktora ustali okolicznosci
zdarzenia (rodzaju materiatu, ustalenie sprawcy oraz swiadkéw zdarzenia).

. Osoba odpowiedzialna zabezpiecza dowody. Nalezy zanotowac date i czas
otrzymania materiatu, tres¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane
nadawcy (nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu komorkowego,

itp.) lub adres www, na ktdrej pojawity sie szkodliwe tresci lub profil.

4. Osoba odpowiedzialna analizuje zdarzenia przy wspoétudziale wychowawcy,

pedagoga i dyrektora.
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8.

. Pedagog/psycholog  zapewnia  pomoc  psychologiczno-pedagogiczna

poszkodowanemu uczniowi.

. Pedagog/psycholog informuje rodzicow poszkodowanego ucznia o

zdarzeniu oraz dziataniach szkoly, porada i pomoc.

. Dyrektor szkoty ub osoba upowazniona informuje policje lub sad rodzinny -

wykonanie czynnosci procesowych z udziatem poszkodowanego.

SZRK monitoruje sytuacje ucznia.

SPORZADZENIE DOKUMENTAC]I ZAJSCIA

1.

2.

Pedagog szkolny zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej z
rozmow ze sprawca, poszkodowanym, ich rodzicami oraz S$wiadkami
zdarzenia.

Jesli rozmowa przebiegala w obecnosci swiadka (np. wychowawcy)

powinien on podpisa¢ notatke po jej sporzadzeniu.

3. Jesli zostaly zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je réwniez

wlaczyé do dokumentacji pedagogiczne;j.
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XXX.PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU OTRZYMANIA
PRZESYLKI NIEWIADOMEGO POCHODZENIA.

PROBLEM: przesylka niewiadomego pochodzenia
POMOC: interwencja nauczyciela, dyrektora szkoly, pedagoga szkolnego,

pracownikéw szkoty
PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Nie odbieramy przesytek niewiadomego

pochodzenia.
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XXXI. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WANDALIZMU
I ROZRUCHOW ULICZNYCH.

PROBLEM: wandalizm i rozruchy uliczne
POMOC: nauczyciel, dyrektor

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Wszyscy pracownicy szkoly zobowigzani sa do zabezpieczenia
mienia poprzez zamkniecie wszystkich drzwi i okien.

2. Wszyscy pracownicy szkoty zobowigzani sa do nie wpuszczania i
wypuszczania nikogo z budynku szkoly do czasu uspokojenia
sytuacji, obserwowac teren i stan zagrozenia.

Dyrektor szkoly powiadamia policje o zdarzeniu.
4. Dyrektor szkoly powinien przygotowa¢ pracownikow do

ochrony mienia.
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XXXII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KATASTROFY
BUDOWLANEJ.

PROBLEM: katastrofa budowlana

POMOC: interwencja nauczyciela, dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

a) Opuszczajac szkote:
1. Osoby uprawnione wytaczaja instalacje gazowa, elektryczna, wodna.
2. Osoby odpowiedzialne przeprowadzaja ewakuacje oséb z budynku
szkoly, przy zachowaniu szczegdlnej ostroznosci.

3. Dopuszcza sie ewakuacje oknami, jezeli nie ma innej mozliwosci.

b) Nie ma mozliwosci opuszczenia budynku szkoty:

1. Chowamy sie pod tawkami lub innymi meblami.

¢) Unieruchomiony (przysypany):
1. Wota¢ o pomoc, stuka¢ w lekkie elementy metalowe - w celu
utatwienia ratownikom lokalizacji.

d) Po opuszczeniu budynku szkoty:
1. Wszyscy powinni zawiadamia¢ kierujacego akcja ratownicza o
osobach, ktére mogty pozosta¢ w budynku oraz o osobach, ktorych nie
byto tego dnia w szkole.
2. Stosujemy sie do polecen ratownikow i nie utrudniamy im pracy.

3. Nalezy zglosi¢ sie punktu pomocy medycznej.
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XXXIII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU SKAZENIA
PROMIENIOTWORCZEGO (radiacyjnego).

PROBLEM: skazenie promieniotworcze (radiacyjne)

POMOC: interwencja nauczyciela, pedagoga szkolnego, dyrektora szkoty

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

Wszyscy zobowigzani sa do zamkniecia okien i drzwi, wylaczenia

klimatyzacji i wentylacji.

. Osoby odpowiedzialne odbieraja komunikaty z medidw.

. Wszystkie osoby znajdujace sie w budynku szkolty powinny

przebywa¢ w bezpiecznych miejscach, np. piwnica, do czasu
odwotania alarmu.
W przypadku koniecznosci opuszczenia budynku okrywamy ciato,

w szczegdlnosci twarz.

. Postepowaé zgodnie z zaleceniami okreslonymi przez witadze

(stuzby ratownicze) do czasu odwotania zagrozenia skazeniem

promieniotwdrczym.
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XXXIV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROZENIA
SRODKAMI BIOLOGICZNYMI.

PROBLEM: zagrozenie srodkami biologicznymi
POMOC: interwencja

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

Atak wczesniej zapowiedziany:

1.

Dyrektor szkoty lub osoby upowaznione powinny $ledzi¢ komunikaty
ostrzegawcze i stosowac sie do polecen komunikatow nadawanych przez
obrone cywilna.

Dyrektor szkoly lub osoby upowaznione powinny zaalarmowac i
ewakuowac¢ pracownikdw, uczniéw z rejonu zagrozenia w kierunku pod
wiatr od Zrddet zagrozenia, a ze strefy skazonej poprzecznie do kierunku
wiatru.

Osoby odpowiedzialne powinny wylaczy¢ urzadzenia klimatyzacyjne w
obiekcie, natychmiast zamknaC i uszczelni¢é wszystkie otwory
wentylacyjne, okna i drzwi.

W miare mozliwosci zgromadzi¢ podreczne srodki ratownicze i odtrutki:
gaze, wate, kwas octowy, oliwe jadalna, wode, Octenisept, mydto, srodki

pobudzajace krazenie.

Atak szybko wykryty:

1.

2.

Dyrektor szkoly lub osoby upowaznione przeprowadzaja ewakuacje
uczniéw i pracownikéw ze skazonych pomieszczen.

Dyrektor szkoly lub osoby upowaznione wydaja zakaz ruch uczniéw i
pracownikéw na zewnatrz budynku (z wyjatkiem zwalniania pracownikdw

do domu).

. Osoby upowaznione prowadza profilaktyke wsréd zagrozonych

pracownikow i uczniow.

Osoby upowaznione sledza komunikaty radiowe i inne, stosuja sie do

polecen kierownikdw jednostek ratowniczych.
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XXXV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYCIA
TOKSYCZNYCH SRODKOW PRZEMYSLOWYCH (TSP)

PROBLEM: toksyczne srodki przemystowe

POMOC: interwencja nauczyciela, wychowawcy, pedagoga, dyrektora szkoty,
pracownikéw szkoly (osoby biorace udziat w akcji ratowniczej lub likwidowaniu
awarii musza by¢ wyposazone w aparaty izolujace do ochrony drég oddechowych

oraz ubranie gazoszczelne)

PROCEDURY POSTEPOWIANIA:

1. Swiadkowie zdarzenia wynosza poszkodowanego w
bezpieczne miejsce.

2. Osoba uprawniona, udzielajaca pomocy zdejmuje
skazonag odziez, ciepto okrywa poszkodowanego,
zapewnia mu doplyw Swiezego powietrza, udziela
pierwszej pomocy przedmedyczne;j.

3. Osoba uprawniona wzywa lekarza.
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XXXVI. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY
NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE W SZKOLE, NA WYCIECZCE SZKOLNEJ
LUB IMPREZACH ORGANIZOWANYCH PRZEZ SZKOLE ZNAJDUJE SIE
UCZEN BEDACY POD WPLYWEM ALKOHOLU, NARKOTYKOW LUB
DOPALACZY.

PROBLEM: picie alkoholu, zazywanie narkotykow lub dopalaczy.
POMOC: interwencja kierownika wycieczki, opiekunéw wycieczki, wychowawcy,
pedagoga szkolnego, dyrektora

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Nauczyciel/inny uczestnik wycieczki, imprezy szkolnej powiadamia o
swoich przypuszczeniach wychowawce klasy, pedagoga, dyrektora szkoty.

2. Wyznaczona osoba odizolowuje ucznia od reszty uczniow,uczestnikow
wycieczki, imprezy szkolnej, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie
pozostawia go samego; stwarza warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego
zycie ani zdrowie.

3. Wychowawca, kierownik/opiekun wycieczki wzywa pogotowie w celu
stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia
pomocy medycznej.

4. Wychowawca klasy, opiekun imprezy, kierownik wycieczki zawiadamia o
tym fakcie dyrektora szkoly oraz rodzicdw/prawnych opiekunéw, ktérych
zobowiazuje do niezwlocznego odebrania ucznia z wycieczki szkolne;j.
Sporzadza notatke o przekazaniu ucznia rodzicom.

5. Gdy rodzice/prawni opiekunowie odmowig odebrania dziecka ze szkoly, z
wycieczki, imprezy lub kontakt z nimi jest niemozliwy, o pozostaniu ucznia
w szkole, na wycieczce, imprezie czy przewiezieniu do placowki stuzby
zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji
decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i
wychowawca, opiekun imprezy szkolnej, kierownik wycieczki w
porozumieniu z dyrektorem szkoty.

6. Gdy rodzice odmawiaja przybycia na miejsce zdarzenia badz kontakt z

nimi jest niemozliwy, a przed przybyciem rodzicéw dziecko daje powody
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do interwencji policji, wychowawca, opiekun imprezy szkolnej, kierownik
wycieczki w porozumieniu z dyrektorem szkoly zawiadamia najblizsza
jednostke policji lub patrol szkolny.
. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci, policja ma mozliwosé
przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien albo do policyjnych
pomieszczen dla osob zatrzymanych na czas niezbedny do wytrzezwienia
(maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia sie
rodzicdw/opiekunow oraz sad rodzinny, jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.
. Wychowawca, opiekun imprezy szkolnej, kierownik wycieczki ustala
okolicznosci zdarzenia, sporzadza notatke o zajSciu, ktora podpisuja
rodzice/prawni opiekunowie ucznia.
. Wychowawca i dyrektor szkoty ustalaja wobec ucznia kare okreslona w
Statucie Szkoty.

10.Pedagog szkolny zaleca rodzicom skorzystanie ze specjalistycznej

pomocy psychologiczno - pedagogicznej dotyczacej uzaleznien.

11.Zaistniate wydarzenie jest odnotowane przez pedagoga szkolnego w teczce

indywidualnej ucznia.

12.Jezeli powtarzaja sie przypadki, w ktérych uczen (przed ukonczeniem 18

lat) znajduje sie pod wplywem alkoholu, narkotykéw lub dopalaczy na
wycieczce szkolnej, to szkota ma obowiazek powiadomienia o tym policji

(specjaliste spraw nieletnich i patologii) lub sadu rodzinnego.
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XXXVIL. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UCHYLANIA SIE
OD REALIZOWANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO I WAGAROWANIA

PROBLEM: wuchylanie sie od realizowania obowiazku szkolnego,
wagarowanie

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrektora szkoty

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Rodzice maja obowigzek usprawiedliwi¢ pisemnie lub osobiscie
nieobecnos¢ dziecka w szkole w ciaggu 7 dni. Nieobecnos$¢ powyzej
jednego tygodnia moze byé usprawiedliwiona na podstawie
zaswiadczenia lekarskiego.

2. W przypadku opuszczania przez ucznia pojedynczych dni w czasie
kolejnych trzech tygodni wychowawca klasy jest zobowigzany wezwac
rodzica w celu wyjasnienia tych nieobecnosci (nawet, gdy uczen
przynidst pisemne usprawiedliwienie).

3. W sytuacji czestych nieobecnosci ucznia w szkole wychowawca
przeprowadza indywidualna rozmowe z uczniem w celu poznania
przyczyny nieuczeszczania do szkoty, wagarow, ucieczki z lekcji oraz
uswiadamia ucznia o konsekwencjach takiego postepowania.

4. W przypadku przedtuzajacej sie i nieusprawiedliwionej nieobecnosci
ucznia wychowawca powiadamia rodzicéw (prawnych opiekunow)
ucznia o zaistnialej sytuacji (informacja powinna by¢ potwierdzona
przez e-dziennik) oraz wzywa ich do szkoly w celu wyjasnienia
nieobecnosci dziecka.

5. Wychowawca w obecnosci pedagoga szkolnego i rodzicow prowadzi
rozmowe z uczniem, podczas ktérej zostaje podpisany kontrakt
okreslajacy warunki poprawy frekwencji ucznia na zajeciach
szkolnych.

6. W przypadku braku wspoilpracy rodzica (prawnego opiekuna) z
wychowawca oraz w przypadku dalszego uchylania sie od obowigzku
szkolnego, wychowawca zgtasza fakt pedagogowi szkolnemu oraz

dyrektorowi.
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. Pedagog sprawdza przyczyny nieobecnosci ucznia poprzez rozmowe z
uczniem i jego rodzicami na terenie szkoty lub domu, podczas ktorej
zostaje spisany kontrakt pomiedzy wychowawca a uczniem. Z odbytej

rozmowy pedagog sporzadza notatke, do ktorej zalacza kontrakt.

. Wychowawca, pedagog szkolny oraz rodzice ucznia podejmuja
wspOlne dziatania zaradcze w celu regularnego realizowania
obowiazku szkolnego przez danego ucznia. W miare potrzeb korzystaja
z pomocy instytucji wspierajacych szkote i rodzine.

. W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowiazku
szkolnego, pedagog sporzadza upomnienie dla rodzicow w sprawie

regularnego posytania dziecka na zajecia szkolne.

10. Jezeli sytuacja nie ulega poprawie - gdy uczen w dalszym ciagu nie

realizuje obowiazku szkolnego, sekretariat szkoty kieruje wniosek o

wszczecie egzekucji administracyjnej do odpowiednich organéw.

11. Pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem i wychowawca

ucznia pisemnie informuje Sad Rejonowy, Wydzial Rodzinny i

Nieletnich o uchylaniu sie ucznia od obowigzku szkolnego.
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XXXVIII.  PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU EKSPLOZJI

PROBLEM: eksplozja

POMOC: pracownicy szkoly, nauczyciel, Szkolny Zesp6l Reagowania

Kryzysowego

PROCEDURA POSTEPOWANIA:

1. Po zaobserwowaniu pierwszych oznak eksplozji, pracownik szkoty wydaje
polecenie Kryj sie.

2. Jesli eksplozja wystapita na terenie budynku, natychmiast po przejsciu fali
uderzeniowej zastosuj procedure ewakuacji.

3. W miare koniecznosci cztonek SZRK powiadamia wtasciwe stuzby (straz
pozarng, policje, pogotowie ratunkowe, wodociaggowe, gazownicze,
elektryczne).

4. W przypadku wystapienia ognia zastosuj procedure pozar.

5. SZRK zabezpiecza miejsce wypadku.
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XXXIX. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UTRATY MEDIOW

PROBLEM: utrata mediow
POMOC: dyrektor szkoly, SZRK

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Nalezy okresli¢c prawdopodobny czas trwania przerwy w $wiadczeniu
ustugi. W takim przypadku konieczne jest powiadomienie Kuratorium,
WOW, pracownikow szkoty, uczniow, rodzicow.

2. Uruchomi¢ plan funkcjonowania szkoly bez danej ustlugi lub =z
wykorzystaniem rozwiazan zastepczych:

a) na wypadek utraty wody:
toalety - skrocenie lub odwotanie zajec,
woda pitna - odwolanie zajec,
stoldwka - odwotanie obiadow;

b) na wypadek utraty zasilania:
wentylacja - skrécenie lub odwotanie zajec,
ogrzewanie - skrocenie lub odwotanie zaje¢,
oswietlenie - skrdcenie lub odwolanie zajec;

c) na wypadek utraty dostaw gazu:
stotowka - odwotanie obiadow;

d) na wypadek utraty dostaw oleju opatowego:

ogrzewanie - odwolanie zajec.
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XL.PROCEDURA POSTEPOWANIA W  PRZYPADKU ZNALEZIENIA
PODEJRZANEGO PAKUNKU

PROBLEM: podejrzany pakunek
POMOC: wszyscy pracownicy szkoty

PROCEDURY POSTEPOWANTIA:

1. Osoba, ktora zauwazyla podejrzany pakunek natychmiast informuje o tym
dyrektora szkoly oraz zabezpiecza miejsce, w ktorym znajduje sie
podejrzany pakunek.

2. Dyrektor ocenia sytuacje i ewentualnie powiadamia policje i zarzadza
ewakuacje.

3. Zabrania sie uczniom i pracownikom powrotu na teren szkoly, dopdki

odpowiednie stuzby lub dyrektor nie ogtosza, ze zagrozenie mineto.
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XLI. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU EWAKUACJI W CZASIE

LEKCJI

PROBLEM: ewakuacja w czasie lekcji

POMOC: dyrektor, nauczyciele, pracownicy obstugi
PROCEDURA POSTEPOWANIA:

1.
2.

Ewakuacja kieruje dyrektor szkoty (jego zastepca lub osoba upowazniona).

Kierujacy ewakuacja:

e podejmuje decyzje o ogloszeniu alarmu ewakuacyjnego oraz nadzoruje
przebieg ewakuacji;

e przekazuje przybylemu na miejsce dowddcy akcji ratowniczo - gasniczej
informacje, czy wszystkie osoby opuscily pomieszczenia kompleksu
szkolnego;

e przekazuje informacje o wylaczeniu gléwnego zasilania elektrycznego
(w przypadku nie wylaczenia zasilania, przekazuje informacje o
usytuowaniu gtéwnego wylacznika);

o przekazuje informacje o zrddle zagrozenia i jego rodzaju.

e przeprowadza akcje ewakuacyjna uczniow,

e na miejscu ewakuacji przyjmuje meldunki od wychowawcéw/nauczycieli
oraz pozostatych pracownikow o liczbie ewakuowanych oséb,

o sklada meldunek dyrektorowi szkoty lub kierujacego akcja ratownicza.

3. Osoby odpowiedzialne za dana dokumentacje zabezpieczaja ja.

Sekretariat szkoly zgodnie z decyzja dyrektora szkoly powiadamia
odpowiednie stuzby (policja, straz pozarna, pogotowie ratunkowe, gazowe,
energetyczne, wodociagowe) oraz nadzoruje zabezpieczenie waznego
mienia, dokumentéw, urzadzen, pieczeci itp.

Kierownik  gospodarczy  scisle  wykonuje  polecenia  dyrektora
szkoty/kierujacego ewakuacjg, w tym:

e ogtasza alarm (3 - krotny przerywany dzwiek dzwonka, 3 sekundy

przerwy),
e powiadamia ustnie lub telefonicznie woznego lub pracownika obstugi

technicznej o ogtoszeniu ewakuacji.
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6. Wozny otwiera wszystkie drzwi ewakuacyjne oraz zapewnia droznos¢ drogi
pozarowej i sklada meldunek o wykonaniu obowiazkéw kierujacemu
ewakuacja.

7. Wozna w godzinach pracy szkoly - tres¢ otrzymanej informac;ji
(komunikatu) o zagrozeniu przekazuje do:

e dyrektora szkoty,

e sekretariatu,

e pokoju nauczycielskiego,

Wozna wstrzymuje wejscie na teren szkoty.

WoZna po godzinach pracy szkoly w pierwszej kolejnosci powiadamia

specjalistyczne stuzby ratownicze - stosownie do zagrozenia, a nastepnie

informuje o zaistnialym zdarzeniu kierownictwo szkoty.

8. Pracownik obstugi technicznej wylacza gléwne zasilanie elektryczne
obiektu i sklada meldunek o wykonaniu obowigzkéw kierujacemu
ewakuacja.

9. Nauczyciele po ustyszeniu alarmu ewakuacyjnego ( 3 ditugie dzwonki z
przerwami 3 - sekundowymi):

e spokojnym gtosem wydaja polecenie uczniom ustawienia sie w parach w
kierunku wyjscia z klasy,

e przeliczaja uczniow, wydaja polecenie sprawnego opuszczenia sali,
wyprowadzajac uczniéw na korytarz i kieruja do wyjscia ewakuacyjnego
zgodnie ze schematem drég ewakuacyjnych,

e nauczyciele ostatni opuszczaja sale, upewniajac sie, ze nikt nie zostat w
pomieszczeniu.

10.Po wyprowadzeniu uczniéw na zewnatrz nauczyciele ponownie przeliczaja
uczniow. Informacje o liczbie uczniow przekazuja osobie kierujacej
ewakuacja.

11.0Obowiazki uczniow w przypadku ogtoszenia ewakuacgji.
Kazdy uczen przebywajacy w klasie na zajeciach lekcyjnych, po ustyszeniu
alarmu ewakuacyjnego powinien bezwzglednie dostosowac sie do polecen
nauczyciela, w tym:

e zamknac na polecenie nauczyciela wszystkie okna,

e ustawié sie w sposob uporzadkowany (dwuszereg) w kierunku wyjscia z

klasy,
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e na komende nauczyciela, spokojnie, zwawym krokiem w sposdb
uporzadkowany, udac sie do wyjscia ewakuacyjnego,

e niezwlocznie meldowac nauczycielowi o przypadkach szczegdlnych np.:
— przekaza¢ znane informacje o uczniach przebywajacych poza klasa (

np. w toalecie),
— zglasza¢ natychmiastowo przypadki zastabniecia, omdlenia itp.
12.W trakcie ewakuacji sprawdzane sa:
e szatnie (obok sali gimnastycznej) - przez nauczyciela wf-u,
e toalety - przez wozne,

e szatnie (piwnica) - przez wozne.

KOLEJNOSC EWAKUAC]I
Podczas ewakuacji wraz z dzie¢mi ewakuuje sie nauczyciel obecnie majacy lekcje
w danej sali.
1. SZATNIA (PIWNICA):

sala gimnastyczna - wyjscie A

szatnie przy sali gimnastycznej - wyjscie A

szatnia - wyjscie gtdéwne

sala techniczna i zaplecze - wyjscie gtowne
2. PARTER

e Swietlica - wyjscie A

e Dbiblioteka - wyjscie A

e pokdj administracji - wyjscie B

e sekretariat - wyjscie B

e stoldwka - wyjscie B

e gabinet pielegniarki - wyjscie B

e kuchnia - wyjscie kuchenne
3. IPIETRO

e sale: 29, 30, 32, 33, 34 - wyjscie A

o sale: 22, 23, 26, 27, 28, 24 - reedukator - wyjscie B
4. II PIETRO

e sale: 35, 36, 37, 38, 39 - wyjscie A

e sale: 40, 41, 42, 44, 447 - wyjScie B
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e sala 45 - gabinet pedagoga - wyjscie B
e sala 43 - pokdj nauczycielski - wyjscie B

e radiowezet - wyjscie B

Strona | 62



XLIL. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU EWAKUACII W
TRAKCIE PRZERWY

PROBLEM: ewakuacja w trakcie przerwy
POMOC: nauczyciele

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Nauczyciele i uczniowie powinni natychmiast udac sie (jezeli tylko nie

zagraza to naszemu bezpieczenstwu) pod sale lekcyjna.

2. Po rozpoznaniu przez nauczyciela zagrozenia i po dokonaniu oceny sytuacji

decyduje o mozliwej i najkrétszej drodze ewakuacji z budynku.

3. Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiaja sie w szeregu i w sposob

zorganizowany kieruja sie do wskazanego wyjscia ewakuacyjnego.

4. Nalezy porusza¢ sie po prawej stronie korytarzy i klatek schodowych,

wykonujac polecenia osob funkcyjnych.

5. Nauczyciele z uczniami majacymi zajecia na wyzszych kondygnacjach

schodza po stwierdzeniu, ze uczniowie z nizszych kondygnacji opuscili juz

budynek i drogi ewakuacyjne sa juz wolne.

6. Nauczyciele peliacy dyzur na boisku zabezpieczaja wejscia do szkoty

przed ewentualnym whieganiem uczniow do budynku.

7. Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem udaja sie na

miejsce zbidrki, ktérym jest boisko szkolne.

Zbiérka na boisku szkolnym jest waznym momentem dla sprawdzenia stanu

ilosciowego klasy i ustalenia os6b nieobecnych. Jest to bardzo istotne dla

prowadzenia akcji ratunkowej przez wezwane stuzby ratownicze.

Obowiazki ucznia:

stucha¢ i wykonywac doktadnie polecen nauczyciela,

by¢ opanowanym, nie ulega¢ panice,

uda¢ sie wraz z klasa, droga wskazywana przez nauczyciela na miejsce
zbiorki,

pomagac osobom stabszym,

bezwzglednie podporzadkowac sie osobom funkcyjnym,
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e nie lekcewazy¢ zagrozenia, nawet wowczas, gdy nie zagraza ci

bezposrednio.
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XLIIL. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POZARU

PROBLEM: pozar
POMOC: wszyscy pracownicy szkoty, dyrektor szkoty

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Osoba, ktéra zauwazyta ogien ocenia sytuacje i upewnia sie, co do rodzaju i
poziomu zagrozenia.

2. Osoba, ktéra zauwazyta ogien informuje dyrektora szkoty o pozarze.

3. Dyrektor szkoty wzywa straz pozarna i zarzadza ewakuacje uczniow.

4. Pracownik obstugi technicznej wylacza gaz i prad w szkole, sklada
meldunek o wykonaniu zadania do osoby kierujacej ewakuacja.

5. Osoba, ktéra zauwazyla ogien przystepuje do gaszenia pozaru, jesli nie

zagraza on zdrowiu lub zyciu pracownikéw.
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XLIV. PLAN EWAKUACJI

II.

III.

IV.

VL

VIL

Ewakuacje szkoly zarzadza dyrektor lub zastepca dyrektora - niezwtocznie po
uzyskaniu informacji o zagrozeniu zycia lub zdrowia osob przebywajacych w
budynku szkoty i ptywalni.

Alarm ewakuacyjny jest oglaszany trzema dlugimi dzwonkami w odstepach co
trzy sekundy.

Po uslyszeniu alarmu ewakuacji podlegaja:

e uczniowie,

e nauczyciele,

e pracownicy administracji,

e inne osoby przebywajace w szkole,

zgodnie z procedura postepowania podczas dziatan ewakuacyjnych.

Ewakuacja nastepuje wg nastepujacej kolejnosci:

1) szatnia, sala gimnastyczna,

2) parter - sSwietlica, biblioteka, pracownicy administracji,

3) I pietro,

4) II pietro.

Drogi ewakuacyjne sa Scisle okreslone dla poszczegdlnych poziomow z czytelnym
wskazaniem drzwi wyjsciowych na zewnatrz obiektu. Schemat drég
ewakuacyjnych z wykazem poszczegdlnych klas i pomieszczen pracownikow
stanowi zalacznik do planu ewakuacji. Wyjscia ewakuacyjne znajduja sie na
poziomie parteru: wychodza na strony poiocna i potudniowa budynku. Klucze
zdeponowane sa w sekretariacie szkoty. Wydawane sa z chwila zarzadzenia
alarmu przez dyrektora szkoty lub wyznaczona przez niego osobe.

Nad sprawnym przebiegiem ewakuacji czuwa osobiscie dyrektor, zastepca
dyrektora, kierownik administracyjno - gospodarczy oraz funkcjonariusz Strazy
Pozarne;j.

Po ewakuowaniu uczniowie, grono pedagogiczne oraz pracownicy
administracji i obstugi po puszczeniu budynku szkoly grupuja sie na terenie
terenie boiska szkolnego w poblizu ogrodzenia od strony ulicy Bilgorajskiej (jak
najdalej budynku) w dwéch czesciach:

1) w poblizu furtki od strony ptywalni

2) w poblizu furtki od strony ulicy Szaseréw.
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VIII. Po ewakuowaniu uczniowie i pracownicy przebywaja na miejscu ewakuacji
do czasu zakonczenia dziatan grupy rozpoznania minersko - pirotechnicznego lub
jednostek Panstwowej Strazy Pozarnej.

IX. Alarm odwotuje dyrektor szkoty.

Strona | 67



XLV.PROCEDURA POSTEPOWANIA PO OTRZYMANIU
WIADOMOSCI O PODLOZENIU ,,BOMBY”

PROBLEM: informacja o podilozeniu ,bomby”.
POMOC: dyrekcja szkoty, sekretariat szkoty, kierownik administracyjny, pedagog,

psycholog, swietlica szkolna, szatnia

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Osoba, ktora otrzymata telefon z informacja o podtozeniu ,bomby” w placéwce
nie rozlacza sie pierwsza, stara sie zapamieta¢ jak najwiecej i zapisa¢ otrzymane
informacje. Jezeli ma taka mozliwo$¢ nagrywa rozmowe. Jezeli zidentyfikowat sie
numer telefonu to zapisuje go. Informacje o przebiegu rozmowy telefonicznej
niezwtocznie i osobiscie przekazuje dyrektorowi szkoty lub jego zastepcom.

2. W sytuacji, gdy wiadomos¢ o podtozeniu ,bomby” zostata przekazana pisemnie
osoba, ktéra ja znalazta zabezpiecza te wiadomosé. Nastepnie przekazuje ja
dyrektorowi szkoty lub jego zastepcom.

3. Dyrektor szkoty lub jego zastepcy powiadamiaja policje. Podejmuja dziatania
zabezpieczajace zycie i zdrowie ludzi, a w dalszej kolejnosci obiekt.

4. Dyrektor szkoty lub jego zastepcy podejmuja decyzje o ewakuacji szkoty.

5. Ewakuacje przeprowadza sie zgodnie z planem ewakuacji.

6. Podczas dziatan zwiazanych z neutralizacja ,bomby” stosujemy sie do polecen

Poligji.
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XLVI. PROCEDURA POSTEPOWANIA PODCZAS OGLOSZENIA
ALARMU BOMBOWEGO

PROBLEM: alarm bombowy.
POMOC: dyrektor szkoty, osoby upowaznione

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Dyrektor szkoty lub osoba upowazniona powiadamia policje oraz zarzadza
ewakuacje. Ewakuacje przeprowadza sie zgodnie z planem ewakuacji.

2. Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym dyrektor szkoty lub osoba
upowazniona wzywa stuzby pomocnicze takie jak: policja, pogotowie ratunkowe,
straz pozarna, pogotowie gazowe, pogotowie wodnokanalizacyjne, pogotowie
energetyczne.

3. Po przybyciu policji na miejsce incydentu, dyrektor szkoty Ilub osoba
upowazniona przekazuje kierowanie akcje policji.

4. Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.
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XLVIL PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
OSTRZALU

PROBLEM: ostrzal.
POMOC: pracownicy szkoty

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. W przypadku ostrzalu nie uciekamy, przyjmujemy pozycje bezpieczna (lezac
twarza do ziemi, rekami ochraniamy gtowe), wydajemy polecenie innym, aby
przyjeli pozycje bezpieczna.

2. Kazdy powiadamia policje o zagrozeniu, nie roztacza sie i relacjonuje sytuacje.
3. Kierownik administracyjny uruchamia wszystkie zainstalowane alarmy.

4. Po zakonczeniu ostrzatu odczekujemy chwile, nie wstajemy. Pytamy czy ktos
jest ranny.

5. Kazdy udziela pierwszej pomocy. Pyta czy wsrod ludzi sa lekarze, pielegniarki
lub ratownicy medyczni.

6. Dyrektor szkoly lub osoba upowazniona sprawdza czy zawiadomiona zostata
policja i stuzby ratunkowe.

7. Po ostrzale osoby wyznaczone przez dyrektora sprawdzaja stan zniszczen.
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XLVI. PROCEDURA POSTEPOWANIA PO ATAKU I UCIECZCE
SPRAWCOW

PROBLEM: atak i ucieczka sprawcow.

POMOC: pracownicy szkoty

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Swiadek ataku sprawdza czy kto$ odniést obrazenia, udziela pierwszej pomocy
oraz wzywa pogotowie ratunkowe. Nastepnie powiadamia dyrektora szkoty lub
jego zastepcow.

2. Kierownik administracyjny wlacza system alarmowy.

3. Dyrektor szkoty lub osoba wyznaczon powiadamia policje, udziela wszelkich
niezbednych informacji oraz wykonuje czynnosci zalecone przez policje.

4. Dozorca zamyka drzwi obiektu.

5. Osoby wyznaczone przez dyrektora szkolty sprawdzaja czy nie doszio do
zapalenia sie czegos, uzywaja podrecznych srodkdéw gasniczych, aby nie dopuscic¢
do pozaru.

6. Swiadkowie ataku staraja sie zapamieta¢ droge ucieczki, sprawcéw, ich
samochod lub inne wazne szczegdly - jesli nie powoduje to niepotrzebnego
ryzyka.

7. Swiadkowie ataku zabezpieczaja i oddzielaja miejsce ataku do przyjazdu policji.
8. Nie rozmawiaj z innymi osobami o tym, co zaszto, nie plotkuj. Poczekaj, az

policja poprosi o ztozenie zeznan.
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XLIX. PROCEDURA POSTEPOWANIA W TRAKCIE OPERACJI
ANTYTERRORYSTYCZNEJ

PROBLEM: operacja antyterrorystyczna.
POMOC: pracownicy szkoty

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchow - mozesz
zostaC uznany za terroryste.

2. Poléz sie na podilodze, sprobuj znalezé najblizsza ostobe, trzymaj rece z
otwartymi dtonnmi najlepiej na wysokosci gtowy.

3. Nie prébuj pomagacé, nie atakuj terrorystow.

4. Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie jej
dziataniu, nawet jesli bedzie gwattowne.

5. Nie zabieraj czasu zadawaniem pytan lub dyskusja.

6. Nie trzyj oczu w przypadku uzycia granatow tzawigcych.

7. Po wydaniu polecenia wyjscia - opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, nie
zatrzymuj sie w celu zabrania rzeczy osobistych.

8. Odpowiadaj na pytania funkcjonariusza (przedstaw sie i powiedz, jak znalaztes
sie na miejscu zamachu).

9. Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terroryste -

dopoki twoja tozsamos¢ nie zostanie potwierdzona.
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